GALAXIE-Candidats

Guide d'utilisation



Préconisations techniques et de sécurité

Nous vous recommandons d'étre particuliérement vigilant si vous accédez a Internet depuis un poste
en partage dans un endroit public (café Internet, salle informatique en libre accés dans une université
ou autres). Les points suivants devraient étre observés :

e Vérifiez que vous vous adressez bien au site GALAXIE-candidats via le portail Galaxie dédié
aux candidats : https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fensup/candidats.html

* N'activez pas la possibilité de laisser des cookies stockés sur votre ordinateur.

* Ne laissez pas sur le disque de I'ordinateur des pages auxquelles vous auriez accédé
(supprimer les fichiers temporaires).

* Lorsque vous quittez I'application, utilisez bien le lien " Déconnexion " en haut a droite de
I'écran puis fermez votre navigateur. Cela fermera effectivement votre session utilisateur et
empéchera quiconque accédant a votre poste d'utiliser ou de modifier des informations vous
concernant.

* La durée de saisie dans un écran est limitée a 30 mn. Au dela de la période prévue, la session
est arrétée automatiquement par le systéme. Tenez en compte, en particulier lors de la saisie
de vos candidatures (qualification et recrutement ATER ou enseignant-chercheur). Si
nécessaire, enregistrez votre candidature et modifiez-la ensuite afin de la compléter.

TRES IMPORTANT : Le navigateur n’est pas I’application : le navigateur vous laisse la possibilité
de circuler dans I'historique de ses pages, soit par les boutons « précédent(e) » et « suivant(e) » soit
en cliquant sur les fleches < et =. Tant que vous étes connecté a I'application Galaxie-candidats
n’utilisez pas ces possibilités qui pourraient perturber votre saisie et I’enregistrement correct
de vos données.

Dans I'application Galaxie-candidats, pour enchainer les actions, pour passer d’'un écran a I'écran
suivant, vous devez utiliser exclusivement :

oit les propositions du menu (a gauche de I'écran),

» Mon profil

» Qualification B

» Recrutement MCF/PR

» Recrutement A.T.E.R.

Modifier )Y /soit les boutons en bas de page.
Diplomes, activités >> [N orsque le bouton ‘Valider’ est présent dans un écran,

il est indispensable de cliquer dessus pour que les
données saisies soient prises en compte. C’est
notamment le cas lors de I'enregistrement de vos
candidatures ou de vos voeux d’affectation.

Affichage et téléchargement des documents PDF (candidature, récépissé...)

Pour permettre I'affichage correct des documents PDF, vous devez disposer du logiciel Acrobat
Reader dans une version récente. Ce logiciel est gratuit et téléchargeable sur internet.
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M/, GALAXIE
' Mon profil

logentite
Mot de passe

|Identité

» Qualification

N° Candidat(e) : 240729
Civilité : & Madame © Monsieur
Nom patronymique : DUPOND
Nom d'usage ou marital : DUPOND

Préanam ©  ADMANMNE

» Recrutement MCF/PR

»

ecrutement A.T.E.R.

Les divers modules de GALAXIE-candidats sont accessibles a partir du menu présent dans le cadre
gauche de tous les écrans de I'application @.

Les items accessibles au cours de chaque phase de la session de qualification ou de recrutement en
cours apparaissent en noir. Il suffit de cliquer dessus pour accéder aux pages correspondantes. lls
prennent alors la couleur magenta. Les items qui ne sont pas accessibles apparaissent grisés. Si l'on
tente de cliquer dessus, il ne se passe rien.

Cas Particulier :

Si votre derniere connexion a I'application Galaxie-candidats remonte a 3 ans (et plus), seul I'item
identité dans la rubrique Mon profil (a gauche de I'écran) est accessible. En cliquant sur cet item, le
candidat est invité a vérifier puis a compléter ses coordonnées personnelles. Dés cette mise a jour
effectuée, tous les items du menu deviennent accessibles.

A l'intérieur des différents modules, la navigation se fait aprés avoir cliqué sur les boutons proposés
au bas des écrans. Un retour aux options accessibles du menu principal @ est toujours possible.

La possibilité d'accéder au Guide d'utilisation ® est ouverte en permanence ainsi que celle d’'une
déconnexion ©®. Cependant, veillez bien, a ne pas quitter I'application sans avoir vérifié que vous avez
complété vos saisies et que vous les avez validées.

Attention : dans tous les écrans les champs présentant un astérisque "' sont obligatoires.



I. Page de connexion

{3 Galaxe > Connaxion Retour au portall

GALAXIE - Candidats

Bienvenue sur GALAXIE et ses composantes ANTARES, ANTEE, FIDIS, ALTAIR...

Le module ANTARES est dédié a la procédure de qualification aux fonctions de maitre de conférences et de professeur
des universités.

Les modules ANTEE et FIDIS fraitent les candidatures aux postes d'enseignant-chercheur (maitre de conférences et
professeur des universités). .

Le module ALTAIR concerne uniquement les candidatures a des fonctions d'A T.E.R. (Attaché Temporaire
d’Enseignement et de Recherche).

Avant d'utiliser I'application, cliquez, selon le cas, sur le lien approprié -
» guide d'utilisation ALTAIR
» guide d'utilisation des modules ANTARES, ANTEE, FIDIS

» Consultation des listes de postes
M >
d
Imacea

© Information

Si vous vous connectez pour la premiére fois, veuille
Sinen, veuillez saisir votre N° de candidat et votre mot

brés la lecture du guide d'utilisation.

Les 2 champs son! oOWSIorEs.
* Numéro candidat :

* Mot de passe :

Se connecter

Si vous avez perdu votre mot de passe, veuillez cliquer ici.
Si vos difficultés d'accés a I'application ont une autre cause. veuillez consulter les "‘Questions/réponses les plus fréquentes’
avant de contacter les services.

CONT1

1) Premiére connexion

Les candidats qui utilisent I'application GALAXIE-candidats pour la 1ére fois doivent impérativement
s’inscrire en cliquant sur le lien cliquer ici ©

Attention le fait d'accéder a I'application en qualité de "premiére fois" alors que vous détenez déja un
numéro de candidat risque d'introduire des erreurs qui vous seraient préjudiciables dans votre dossier
de qualification ou de candidature a un poste. Si tel était le cas, contactez I'administration pour
corriger votre situation.

1a. Inscription

Ce formulaire d’inscription n’est accessible qu’a 'occasion de votre 1°° entrée dans
I'application Galaxie-candidats. Ensuite, lors de vos connexions successives dans le cadre de la
qualification et/ou du recrutement, vous accéderez par le menu Mon profil a I'écran identité

Ce formulaire comporte, outre les renseignements qui permettent de vous identifier sans équivoque,
certaines informations a caractére statistique : votre activité actuelle et votre parcours antérieur.
D'autres informations, telles que votre adresse, vos numéros de téléphone ou votre adresse
électronique permettent a I'administration de vous contacter directement notamment en cas d'urgence
concernant votre dossier.

Remplissez soigneusement ces rubriques :



(2 Galace » Mor pfl » Iracrizdan

Inscription

Les champs marqués d'une etolle * sont cbigatoires.

r{identits}

Faser 32 goral

CMine:

“ Nom petronymique
Nomd'usage cu martal :
“ Présom:

“Motce passe:

* Confirrasion :

“ Date ce nalssance :

* Lleu ce nalssance :
Nasonahe :

Numen :

® Madame © Monsieur
QUPOND
CIUPOND

ARMANCE

mot de passe 3 saisir et 3 confimmer.
T Conserver le précieusement

ceoEETE

SARIZ
© Eurcpéence ® Frangake

Hors Ewop

r{Adrecso & laquelie ceront expédises &

outac lec CC(TPEDDHU!FCv\-}

“ Agresse

72 RUE REGNALLT

Coce postal: 750432

Code postsy dranger :
“Vile:

* Fays ou DOM-TOM :
* N" tSidphcne :

Aure numén :

N fax:

Emall: | nSaducsiongouv.fr o

© ERmIon protess oSt maamigeane u aecoed degte [Prsfeaaes a5tege) bl
Usu Jexercice :
Vilecupers:

 ttustion professionneiie

r{Informationt complémentalrac}

Alcostairs -

Derridre amnée ushvershabe du contrat : °
Enspissament:

Alcoatsirs menitsur :
Dermisre année univershalee du contrat © °
Exspiissement :
Centre c'inBation QIE'S_CQW -
=N

périecr

Atiaché Temporairs CEnceignament et de Reoherohe ©
Dermisre année univershalee du contrat © °
Exspilssament :

E2age poct-dootoral
Demitre année unhverskale du contrat . 2001| o
Exspiissement :
Laboratcies :
Pays ou DOM-TOM: w

Le mot de passe doit comporter entre 5 et
des lettres de l'alphabet en majuscule.

caracteres ne contenant que des chiffres de 0 a 9 et/ou

Attention : Ce mot de passe est un cgde confidentiel, qui vous servira tout au long de la procédure de
qualification mais également pour pgstuler les emplois offerts lors des sessions de recrutement puis
pour exprimer vos voeux d'affectatigh. Ne le perdez pas, ne le laissez pas a la portée de tous.

Etant confidentiel, le mot de pasge ne peut étre confié & des tiers.

La rubrique NUMEN est a rengeigner obligatoirement pour les candidats a la mutation. Le NUMEN est

un identifiant alphanumériqug propre a chaque agent de I'éducation nationale composé de 13
caractéres dont le 3éme et fes 3 derniers sont des lettres majuscules.

Vous pouvez renseigner/I'ensemble des rubriques soit en minuscule soit en majuscule.

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton > « Valider ».



Attention : En cas d'erreur de saisie, un message apparait en téte d'écran et a coté de la zone
erronée. Il convient de corriger puis de valider.

{33 Galaxsz = Mon profll = Inscription Retour au portall I

Inscription

/(Erreur
\Cema ns champs ont mal été saisis a

Les champs marques d'une etoile * s ligatoires

—{Identité

~ Monsieur

* Mot de pass@: Q

* Date de naissanc 08/06/1976 o
PARIZ

" Européenne

* Lieu de naissance

Nationalité *® Francaise C Hors Europ

Numen : o
—{Adresse a laquelle seront expédiées tes les correspondanccw}
* Adresse RUE REGNAULT
Code postal : I'..;
Code postal éfranger :
*Ville : PARIS
* Pays ou DOM-TOM : [FRANCE [+
* N° téléphone : 01555510 10
Autre numéro :
N*® fax :
E-mail : @education.gouv.fr o

L’application vous délivre alors un numéro de candidat :

b Accéder 3 1a navigation b Acc2der au contenu b Accader au pled de page ;A A'\ a
GALAXIE - . fdis . .

antares

PERSONNELS DUSUPERIEUR < ™™+ . = om

altair 2 helios
3 Gaiaxiz > Mon profi > Création d'un canaldat . MIAE ARMANDE DUPOND . Déconnzxion
® Guide d'utilisation

.. . .
«Mon profil Creation d'un dandidat

Identits
Mot ge passe

» Qualification / Confirmation

» Recrutement MCF/PR Votre numéro de candidat : 2429

» Recrutement A.T.E.R.

Important
LIRE ATTENTIVEMENT LE CONTENU DE CET ECRAN

Notez bien votre numéro de candidat et le mot de passe que vous avez saisi car ils vous seront nécessaires pour vos
prochaines connexions.

ATTENTION : Vous devez maintenant procéder a I'enregistrement de votre candidature

Pour enregistrer votre candidature a des fonctions d'ATER, a la qualification ou a des postes d'enseignant-chercheur...,
cliquez sur les liens disponibles dans le menu & gauche de cet écran.

Attention, voire saisie ne doit pas étre interrompue avant I'affichage de I'écran indiquant que votre candidature a bien
&té prise en compte. Les écrans qui s'enchaineront vous permetiront d'enregistrer, le cas échéant plusieurs
candidatures différentes.

APPLICATION GALAXIE Accuell | Mon profil | Qualification | Recrutement MCi 3 | Recrutement AT.ER 2 d'utlieation | Pian du siie

© 2012 Ministere de MEnseignement supérieur et de la Recherche - Tous droits réserves




Gardez en mémoire le numéro de candidat ainsi que le mot de passe que vous avez choisi. lIs

vous seront indispensables lors de vos prochaines connexions, quelle que soit la phase (qualification,
candidatures aux postes, recrutement, affectation). Ne les perdez pas, ne les laissez pas a portée de
tous.

2) Déja inscrit dans I'application
Vous disposez déja de votre numéro de candidat.
2a Restitution du mot de passe

Vous avez oublié ou perdu votre mot de passe. Une procédure automatique permet au
candidat de se le faire restituer depuis I'écran de connexion a I'application a condition que le candidat
ait précédemment enregistré une adresse électronique correcte dans son dossier.

—|Connexionl

Les 2 cramps sont ooVgatores
* Numéro candidat : 240279

* Mot de passe :

Se connecter

Si vous avez perdu votre mot de passe, veuillez cliquer ici.

MA GALAXIE Mon profil : Renvoi du mot de passe

Bienvenue sur GALAXIE et ses composantes ANTARES, ANTEE, FIDIS, ALTAIR...

Vous devez saisir votre N* de candidat. et votre nom._ )
Votre mot de passe sera aussitét envoyé a I'adresse électronique (courriel) que vous avez indiquée dans votre dossier.

Renvoi du mot de passe}

Numéro candidat : 240729
Nom :  DUPONT

FYWoOo1

L’application vous informe de la prise en compte de votre demande de restitution du mot de passe

MA GALAXIE Renvoi du mot de passe

+ Confirmation
Votre demande a été prise en compte.

Dans quelques instants vous recevrez, a I'adresse électronique figurant dans votre dossier, un message rappelant votre
mot de passe.

Veuillez réitérer voire tentative de connexion a l'application ANTARES/ANTEE a l'aide de votre n° de candidat et de ce
mot de passe.

P02



Si cette procédure est infructueuse, le candidat doit adresser a la DGRH A une demande de
communication directe du mot de passe (et/ou du numéro de candidat, le cas échéant) en indiquant :
* son identité précise (nom, prénom, nom d'usage, date de naissance)

* son n° de candidat

* sa section

* ses coordonnées téléphoniques directes (en excluant celles de tiers ou les lignes sur répondeur
téléphonique).

Il doit joindre la copie d'une piece d'identité lisible et envoyer I'ensemble par fax au 00 33 (0)1 55 55
40 09 ou bien par courriel a I'adresse fonctionnelle du département de la DGRH A compétent :

dgrh-a2.conseil@education.gouv.fr (pour candidats au recrutement)

dgrh-a2.cnu@education.gouv.fr (pour les candidats a la qualification ou a 'avancement de grade)

2b — Connexion

Vous avez déja un numéro de candidat et votre mot de passe. Pour accéder a
I'application Galaxie-candidats®, renseignez les deux champs suivants :

—lConnexion}

Les 2 champs sont obwgsiores
* Numéro candidat : 240729

* Mot de passe : o.o...o.l

Se connecter




3. Page d’accuell

Vous accédez a la page d’accueil ci-dessous qui vous renseigne sur I'état de votre dossier et vous

délivre des informations ponctuelles sur les procédures en cours.

D D& xlcs
@ Guide d'utilisation

MA GALAXIE

Galaxie - Candidats

» Mon profil

» Qualification

Bienvenud\dans I'application GALAXIE et ses composantes/: ANTARES, ANTEE, ALTAIR ...

» Recrutement MCF/PR

Important
» Recrutement A.T.E.R. - S ggmpagneg de qualification et de recrutenfient, vouy pouvez vous référer au guide d'utilisation proposé
ci-confre, ainsi qu'a la note d'information accessible dans I¢ guide
Vous y trouverez des préconisations techniques, des infofmations spr les divers calendriers, ainsi que des précisions
sur la réglementation en matiére de recrutement des ensgignants chercheurs

de dépdt des candidaturgs a été fivée
2 candidature(s) a la qudlification.

» Les résultats de la qualification sont affichés au fur et 8 mg'sure de leur disponibilité.
Vous devez imprimer I'€cran pour en CONServer une copie,

Qualification

» Pour la campagne 2013 la périog
Vous avez actuellement enregist;

du 09/07/2012 au 27/10/2012.

Recrutement MCF/PR
» Les candidats qualifiés peuvent postuler sur les postes/offerts au recrutement.
Leurs candidatures ainsi que celles de. L t ou & la mutation, doivent étre saisies dans
I'application.

Vous avez actuellement enregistfe 0 candidature(s) au recrutement.

Recrutement A.T.E.R.

» Pour enregistrer ou suivre votre (vos) candidature(s) a des fontcions A T.E.R., vous devez cliquer sur |a rubrique
"Recrutement A T.E.R." dans le menu gauche de cet écran.

ACCI1

[I. Mon Profil

Avant tout autre action, veuillez vérifier et compléter les données de la rubrique identité, notamment
I'exactitude de votre adresse courriel.

1. Identité

N'oubliez pas de mettre a jour votre situation professionnelle dans cette page a I'aide du bouton »
« Modifier ».

Vous pouvez renseigner I'ensemble des rubriques soit en minuscule soit en majuscule.
Aprés toutes les modifications apportées, n'oubliez pas de valider.

Vous avez accés a votre dossier de fagon permanente.



MA GALAXIE

Identité

| orprrr |

N* Canddanie) : 240725
CMIS: @ )adame ~ Monsisur
Nom petrosymique ©  DUPOND
Nomd'usage cu martal: DIUPOND
Framom: ARMANCE
Date cm nalssance . Q2084578
Uey ce nalssance . FARIZ
Nasoraltd : Frangaise
Numen :
Cate de demiées mise 8 jour :

{Adrecse & laquetis ceront sxpédisec foutec lec correc oc)
Acresse: 72 RUE REGNALLT

Coce pestal: 75043
Code postsl dranger :
Wis: =amIE
Fays cu COM-TOM: FRANCE
N %eéphcne: 0155551010
Autre numén :
N fax
E-mall: »

 Hfustion professionnaiie actusile|

Efston protessionnele | Ensaignant du second degné (Professewr agrags)

Usu Jexercice :
Viecupays:
{infor oc ntalrac}
Alcoatairs -
Demitre année univershale du contrat @
Enspiissement
Alcoatairs meniteur :
Demitre année univershale du contrat @
Exspiissament:

Centre ¢'iniation & [Enseignement
Supériecr:

Attache o etde
Dermitre année universRale du contrat

Enspiissement

E2age poct-doctoral -
Demitre année universkRale du contrat

Espiissament :
Lecorencie :
Fays ou DOM-TOM :

Gualifioaticnt o {hors I}
Fas de qualicasons cotenues.

Attention : En cas d'erreur de saisie, un message apparait en téte d'écran et a coté de la zone
erronée. Il convient de corriger puis de « valider ».

Impreccion dec qualifioaions obtenuec




2. Mot de passe

Cet item du menu permet de modifier votre mot de passe.

MA GALAXIE

—— Mon profil : Modification du mot de passe

Identite
Mot de passe

» Qualification @ Impostant . N . .

Votre mot de passe doit comporter entre 5 et 8 caractéres ne contenant que des chiffres de 0 a 9 et/ou des lettres de
» Recrutement MCE/PR I'alphabet en majuscule.
» Recrutement A.T.E.R.

Les champs marqués d'une étoile * sont obligatoires.

Changement du mot de passe}

N° de candidat(e) : 240729
* Mot de passe actuel :
* Nouveau mot de passe :
* Confirmation :

Attention : Ce mot de passe est un code confidentiel, qui vous servira tout au long de la procédure de
qualification mais également pour postuler les emplois offerts lors des sessions de recrutement puis
pour exprimer vos voeux d'affectation. Ne le perdez pas, ne le laissez pas a la portée de tous.

Etant confidentiel, le mot de passe ne peut étre confié a des tiers.

11



V. Recrutement Astronome/Physicien,...

Dans I'application GALAXIE-candidats, ce module (CANOPUS) concerne uniquement les concours de
recrutement des Astronomes, Astronomes-adjoints, Physiciens et Physiciens-adjoints.

Attention : Avant de commencer le dép6t de votre candidature sur I'application GALAXIE-candidats,
veillez a préparer, sur votre ordinateur personnel, des fichiers comprenant :

- votre photo d’identité numérisée au format JPG, dont la taille ne doit pas dépasser 3 Mo
maximum,

- les piéces administratives suivantes : CV, photocopies des diplémes, photocopie de la piéce
d’identité (cf. arrété permanent) réuni dans un unique fichier au format .pdf, dont la taille ne
doit pas dépasser 1 Mo,

- le dossier scientifique au format .pdf, dont la taille ne doit pas dépasser 5 Mo.

Avertissement : L’application vous permet de « Terminer » I'enregistrement de votre candidature
sans avoir déposé, le ou les fichiers mentionnés ci-dessus (format JPG et .pdf).Vous pouvez ainsi
procéder en plusieurs fois. Cependant, le dépo6t de votre dossier de candidature ne sera effectif
que lorsque vous aurez déposé les trois fichiers.

La possibilité d’accéder au guide d’utilisation est ouverte en permanence, en haut a droite de I'écran.
Nouvelle Candidature

A partir de cet item vous déposez votre(vos) candidature(s). Le menu de la rubrique Recrutement
Astronome/physicien... permet de :
v recueillir vos souhaits en matiere de candidature aux concours (Nouvelle candidature) Cette
procédure comporte 7 étapes successives.
Attention : Votre candidature ne sera pas prise en compte si vous interrompez la procédure
avant d’avoir franchi I'étape Confirmation. En cas d'erreur de saisie, un message apparait en
téte d'écran et a coté de la zone erronée. Il convient de corriger avant de poursuivre votre
candidature.
v'consulter et/ou modifier les candidatures déja effectuées (Mes candidatures en cours).

1. Recherche de concours
Dans cet écran vous devez, a I'aide du menu déroulant, choisir la section et le corps pour lesquels

vous sollicitez un recrutement. Votre choix ainsi déterminé, cliquez sur le bouton P « Lancer la
recherche » pour accéder a I'écran suivant.

() Galaxie > Canopus > =17 de ALPHA CARINAE  _ Déconnexion
@ Guide d'utilisation

CANOPUS : Nouvelle candidature

1. Recherche 2. Choix 3. Conditions 4. Profil 5. 6. Affi i 7.C
du concours 3 remplir candidat et activités souhaitée
de concours

Les champs marqués d'une étoile * sont obligatoires.

» Recrutement A.T.E.R. -
{ Section et corps

» Mon profil

» Qualification

» Recrutement MCF/PR

+CANOPUS

Nouvelle candidature
Mes candidstures en cours

>
=P

Lancer la recherche >>

CTUCNAP-CD1




2. Choix du concours

L’écran ci-dessous récapitule vos choix concernant la section et le corps du concours @, il vous
permet de visualiser le ou les concours ouverts au recrutement. Vous sélectionnez @ le concours que
vous souhaitez, puis vous poursuivez le dép6t de votre candidature ® en cliquant sur le bouton »

« Conditions a remplir ».

® Guide d'utilisation

MA GALAXIE
» Mon profil
» Qualification -

;..m 2. Choix > iw- > 4_Profi > zmu- €. Amectafion > 7.0«-IT-W>

du concours

» Recrutement MCF/PR -

CANOPUS : Nouvelle candidature

Critéres de recherche

» Recrutement A.T.E.R.

~ Recrutement

Astronome/Physicien...
Nouvslle candidature
Mes candlgaturas en coure (0)

1 résultat(s) trouvé(s)

= Date de cléture |Date de
Sectio N° du Nbre de postes |Nbre de postes susceptibles <
e concours |vaca d'étre vacant des ~ Ense:ie
Astronomie Astronome 0001 7 5 3 30/11/2012 01/02/2013
[ << Nouvelle recherche | (KT Ik '
»

CTUCNARP-CO2

3 Conditions a remplir

Les conditions requises sont différentes en fonction du corps sélectionné. Vous sélectionnez la case
correspondant a votre situation, puis vous devez poursuivre le dép6t de votre candidature en cliquant
sur le bouton P « Profil candidats».

® Guide d'utilisation

MA GALAXIE
» Mon profil

CANOPUS : Nouvelle candidature

» Qualification 1. Recherche 2 Cholx 3. Conditions < profi 5 Recherche © Affectation 7.
g > au > + oot > candidat > et actvitss sounaitee >

» Recrutement MCF/PR _ -
—|Concours concemé par la candidature}

» Recrutement A.T.E.R. Section : Terre interne

~CANOPUS Corps :  Physicien-Adjoint

Nouvells candidaturs N° du concours: g
Mes candidaturas en cours

—[Conditions & remplir pour concourir|

SERCHONNES 3U MOINS LUne conaibon.
» I Etre titulaire soit du doctorat prévu 3 l'arlicle L.612-7 du Code de I'éducation, soit d'une habilitation 2
diriggr des travaux de recherche ou du doctorat d'Etat, soit du diplome de docteur-ingénieur

» T Hire titulaire de titres universitaires étrangers ou de travaux de recherche jugés équivalents par la section

[ ¢< Choix du concours | [ERIEILT e
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4.Profil candidat
Dans cet écran, vous devez :

1.)« importer » a partir de vos fichiers personnels, une photo d’identité numérisée (au format JPG,
3Mo maximum).
A l'aide du bouton P « Parcourir » :

v' vous ouvrez une fenétre dans votre ordinateur personnel,

v' vous recherchez 'emplacement dans lequel est enregistré le fichier contenant votre photo,

v" vous cliquez sur le nom de ce fichier (il s’'inscrit dans I'encadré a gauche du bouton

« Parcourir »)
v' puis vous cliquez sur le bouton P> « Envoyer »

En cas de succeés, I'application GALAXIE-candidats vous délivre le message suivant : « Confirmation.

Le fichier a bien été uploadé. »

En cas d’erreur (fichier trop « lourd » ou format non conforme), un message apparait en téte d'écran
et a coté de la zone erronée.

2.)Renseigner les rubriques obligatoires de I'encadré Formation (marquées d’un astérisque « * »).

3.)Poursuivre le dép6t de votre candidature en cliquant sur le bouton P « Recherche et activités »

Avertissement : L’application vous permet de poursuivre le dépét de votre candidature sans avoir

« importé », le fichier mentionné ci-dessus (format JPG).Vous pouvez ainsi procéder en plusieurs fois.

Cependant, le dépot de votre dossier de candidature ne sera effectif que lorsque vous aurez
déposé les trois fichiers requis dont la photo au format JPG.



» Mon profil

» Qualification

® Guide d'utilisatic

CANOPUS : Nouvelle candidature

Bp i)

4. Profil S ‘mj [m: 7.“:
candidat ot sctvitec couhalite

» Recrutement MCF/PR . L ) )
Les champs margues d'une £toile * sont obligatoires.
» .T.E.R. - .
. —|Identite du candidat|
»Recrutement Nom :
Astronome/Physicien... Prenom :

Nouvelle cancidaturs
Mes candidatures en cours (Ch

Date de naissance :

* E-Mail :

Nationalité :

* Photo d'identité numérisée :

CANOPUS

ETOILE

20/12/1878

an - r o
© Européenne Francaige _C_Hors Europ

[ (l Parcourir...

—IAdresse postale 3 laquelle seront acheminées toutes les correspondances |

Adresse :
Ligne 2:

Ligne 3:

Code postal :
Ville :

Pays:

N* Téléphone :

73 RUE REGNAULT

75013
PARIS
FRANCE
CANOFUS

—|Formation}

* Thése ou diplome étranger
équivalent (titre, date, lieu,
direction)

Habiltation (date, lisu):
Distinctiong :
* Thémes des racherch

effectuées, compétences acquises
resultats principaux !

CECEIIECRT TEXTLT SITETRIDTINT. | vTud eate 400 ceresieez |

200 careziéces mer U™ earese tomgE. | vsuz reate 200 cerscrerez )

—I Situation professionnelle actuelle}

Situation professionnelie actuelle :
Lisu d'exercice :
Ville ou pays :

Chercheur (Fost-doctorant)

PARIS

[ << Conditions a rempli] [EEE L
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5.Recherche et activités
Tous les champs de cet écran présentant un astérisque « * » sont obligatoires.

Afin de permettre aux membres du Conseil national des Astronomes et des Physiciens une étude
approfondie des dossiers de candidature, vous pouvez caractériser votre candidature a I'aide du
menu déroulant a droite de la rubrique Mots-clés des recherches et de la rubrique Méthodologies de
recherche.

Vous devez impérativement joindre un dossier contenant les piéces administratives (CV,
photocopies des dipldmes, photocopie de la piece d’identité -cf. arrété permanent- réunis dans un
unique fichier au format .pdf, dont la taille ne doit pas dépasser 1 Mo) et un dossier scientifique (au
format .pdf, dont la taille ne doit pas dépasser 5 Mo) que vous « importez » a partir de vos fichiers
personnels. Vous devez :
» sélectionner I'un des deux dossiers (administratif ou scientifique) en le cochant a droite de

lintitulé, puis :
a 'aide du bouton P « Parcourir »
vous ouvrez une fenétre dans votre ordinateur personnel,
vous recherchez 'emplacement dans lequel est enregistré le fichier contenant le dossier,
vous cliquez sur le nom de ce fichier (il s’inscrit dans I'encadré a gauche du bouton
« Parcourir »)

v' puis vous cliquez sur le bouton » « Envoyer »
En cas de succes, I'application GALAXIE-candidats vous délivre le message suivant : « Confirmation

Le fichier a bien été uploadé. » ainsi que : Les pieces administratives ont bien été déposées. ou/et Le dossier
scientifique a bien été déposé.

En cas d’erreur (fichier trop « lourd » ou format non conforme), un message apparait en téte d'écran
et a coté de la zone erronée.

ANENENEN

» Attention : Vous devez recommencer la méme opération décrite ci-dessus pour le second
dossier en le sélectionnant a son tour.

Vous passez a I'étape suivante du dépoét de votre candidature en cliquant sur le bouton P « Affectation
souhaitée ».

Avertissement L’application vous permet de poursuivre le dépét de votre candidature sans avoir

« importé », le ou les fichiers mentionnés ci-dessus (format.pdf). Vous pouvez ainsi procéder en
plusieurs fois. Cependant, le dépot de votre dossier de candidature ne sera effectif que lorsque
vous aurez déposé les trois fichiers requis.
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» Recrutement MCF/PR

o TS E mecnercne yl“ > 1.=>

» Recrutement A.TE.R.

Les champs marquas guns atolle * sont obligatolres.

~|Concours concerné par Ia candldature}

~ Recrutement
Astronome/Physicien...

Section:  Astronomie
Corpe©  Astronoms
N* du concoure © 4

—[Programme de recherche}

“ Programme de reChercha | eoe cauciboes mas'eom s120ce comaes, 74cet mew 557 camaiac |

dbhs wazglgjkzen, T, -~
ar-b,anme] glalv
e
—[Mots-clés des recherches}
Motcle 1: [Cosmoicgle Yo
MOCle 2 [Piandtes ot [+
—|Méthodologies de recherchs)
Cholx 1: [2ases da conndes [¥a
Cholx2: | an I£4)
—|Publlcaﬂon=
* Nombre g2 publications 3 réfere de
rRANgA: v
“ Nombre ge publications d2 rang A
en premier auteur ou auteur 12
corespondant (c3s des grandes ®
colaborations) :
* Nombre e participation 3 des .-
ouvragee, documents techniquse @
“ Liste des S pubICINONES 125 PIUS  +300¢ cancubes maximom s1zace comaet, £vect wasw 547 camce)
Eignificativee : 1 -
2
3
4
5
va
—|Activitss et reaponeabliités)
“ Enceignements SffeCIUes SL0U et cauctbus mastocm aazece compet, 7 vcet mew 57¢ camaiac )
envisagas : 2oglknkbvgkl -~
nfekighengk
ve
R2EPONESDINAE SUCU LACNES  ret conacrbus masioom s100ce compnt, 7icet mew €22 camaine )
dintarat géneral - -
e
Encadrement 02 £13065 SLINEB2E | ret¢ cauctbes mas'oom 1z0ce compet, 7 icit mew €22 camaie |
»
Yo

—[Documents 4 joindre au dosaler|

* Pl2ces administratves (maximum 1Ma) =
- Dossler sclentifique (maximum SMo) ©

Pour envoyer i2 document © [zaliule CaRIE S vad M

<< Profil candidat Affectation souhaitee >>
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6.Affectation souhaitée

Cet écran vous permet de choisir de un a trois établissements d’affectation dans la liste proposée a
I'aide du menu déroulant (a droite de chacune des rubriques).
Pour passer a I'étape suivante, cliquez sur le bouton P « Confirmation ».

MA GALAXIE .
— CANOPUS : Nouvelle candidature
» Qualification 1. Reoherohe 2. Gholx 3. Condifione 4 Prom 5 . Aflectot 7
de du & rempiir ocandidat of sotivitec souhaitée
» Recrutement MCF/PR . L i i -
Les champs marques d'une étoile * sont obligatoires.
» Recru .T.E.R. z =
B et A LES —|Concours concerne par la candldaturﬂ}
~ Recrutement Section: Astronomie
Astronome/Physicien...
Nouvslie candlu.ayn.lro Corps:  Astronome
Mes candidatures en cours (0) N° du concours : [
—|Nombre de candidatures antérieures au grade actuel}
* Nombre de candidstures
antérieures & votre grade actuel : °
—|Affectation souhaitée
Ciassez sar crore ce 3 emeants au plus et les c'accuel 60 vous souhatenez dtre affectd
Choix 1: |LUPM - Lzaboratoire Univers et Particules de Montpellier E]
Equipe d'accueil :  xnoooocomx 9
Choix 2: |OCA - Observatoire de Iz Cote d'Azur [+
[250 caracteres maximum 12 yyyyyyyyyyyyyyyyyyl P>
Choix3: | [+
Equipe d'accueil : Py
[ << Recherche et activités |
< »
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7.Confirmation

Avertissement : L’application vous permet de « Terminer » I'enregistrement de votre candidature
sans avoir déposé, le ou les fichiers (format JPG et .pdf). Vous pouvez ainsi procéder au dépbt de
votre candidature en plusieurs fois. Cependant, le dép6t de votre dossier de candidature ne sera
effectif que lorsque vous aurez déposé les trois fichiers requis.

Pour valider votre candidature, vous devez cocher la déclaration, puis vous cliquez sur le bouton P

« Terminer ». L’application vous délivre le message suivant : * Confirmation. Votre candidature a
bien été enregistrée et vous propose la consultation de cette candidature.

T T L ——
ETOILECANOPUS . Daconnaxion

® Guide d'utilisstion

CANOPUS : Nouvelle candidature

» Mon profil

4 remplir oandidet ot acthvitec

» Recrutement MCF/PR i , P
Les champs marques d'une etoile * sont obligatoires.

» Qualification 1. Recharchs 2 Choix 3_Conditicac 4 Proml 6. Reoharons 8. Affactation 7. Confirmation
ce du couhalise

» Recrutement A.T.E.R.

—[Concours concerné par la candidature]

~ Recrutement Section : Astronomie

Astronome/Physicien... .
Nouvelle canaidature Corps:  Astronome

Mas canaldaturee en cours (J)

N° du concours : 1

—{Validation de la candidatur‘,}

* Je déclare faire acte de candidature sur le concours ci-dessus désign

Faita : Ic| le : 28/11/2012

[ << Affectation souhaitée |

CTUCNAR-CO7

Mes candidatures en cours

Vous pouvez créer plusieurs candidatures. Chaque nouvelle candidature que vous déposez vient
incrémenter le compteur de I'item du menu Recrutement Astronome/Physicien intitulé Mes
candidatures en cours.

Cet écran récapitule les candidatures aux concours que vous avez déposées.

Vous pouvez consulter, modifier, imprimer et supprimer les candidatures que vous avez déja
effectuées. Vous accédez a ces possibilités en cliquant sur le lien « Détail ».
Attention : Vous pouvez modifier et supprimer vos candidatures seulement si la date de cléture des
candidatures n’est pas arrivée a échéance.

2 Galaxa > Canopus > Lists dee candidatures LEONARDDEVINCY .. D2connexion

® Guide d'utilisation
CANOPUS : Candidatures en cours

» Mon profil

A L] 3 candidature(s) au concours CNAP :

» Recrutement MCF/PR
: o Date de cloture des Date de prise de
e — ’Secﬂon Corps ‘N du concours AR fonction
T Astronomie Astronome 1 3011272012 01/02/12013 Déta

« Recrutement Terre interne Physicien 1 3011272012 01/09/2013 Déta
Astronome/Physicien... Surfaces .

35;2.;,’5 ;,cmuyﬁ continentales, ~  Physicien 1 3011272012 01/09/2013 Déta

Mae candidatures en cours (3) ocean, atmosphere

CTUCNAP
IMPORTANT : lorsque vous quittez I'application, utilisez bien le lien " Déconnexion " en haut a droite
de I'écran puis fermez votre navigateur.




